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Срок введения документа в действие –   октябрь 2006 года
1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

1.1. Контроль за прохождением исполнительной документации проводят для обеспечения ее соответствия требованиям строительных норм и правил и контракта, а также своевременной подготовки актов сдачи объектов (работ) заказчику.

1.2. Стандарт распространяется на производственно-техническое управление (отделы)                                 ОАО "Росжелдорстрой", другие службы и подразделения, участвующие в составлении, регистрации и передаче исполнительной документации (далее – ИД) заказчику.

1.3. Объём и содержание ИД определяют федеральными нормативными документами по строительству, действующими на территории РФ, и договорными (контрактными) условиями.

1.4. При выполнении строительно-монтажных работ в РФ, стандарт предусматривает составление, регистрацию и передачу заказчику ИД на уровне актов технической готовности объектов, актов на скрытые работы, паспортов, сертификатов и т.п. При выполнении зарубежных контрактов, содержание и объём ИД определяют условиями контрактов.

1.5. Стандарт не распространяется на коммерческую документацию.

2. СОСТАВ ИД

2.1. Документация группы 1 (ИД-1) - входная документация поставщиков на оборудование и материалы для производства работ, удостоверяющая их качество и соответствие требованиям ПСД:

· паспорта на оборудование;
· сертификаты, чертежи и комплектовочные ведомости на конструкции; технические условия на изготовление;

· сертификаты на материалы и изделия.

2.2. Документация группы 2 (ИД-2) - исполнительная документация по технической готовности объектов работ:

· комплект рабочих чертежей с надписями на них о соответствии выполненных в натуре работ, этим чертежам (или с согласованными заказчиком изменениями в проекте);

· акты об освидетельствовании скрытых работ и акты о промежуточной приёмке отдельных ответственных конструкций;

· журналы производства работ и авторского надзора;

· журналы специальных видов работ.

Перечисленный в настоящем параграфе перечень ИД-2, при подготовке актов технической готовности объектов уточняют по видам работ, в соответствии со строительными нормами и правилами, ГОСТами.

2.3. Перечень актов технической готовности объектов составляет и согласовывает с заказчиком руководитель работ (объекта).

3. МАРШРУТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ИД

3.1. ИД-1 - входная документация поставщиков на оборудование и материалы для производства работ.

ИД-1 поступает на стройплощадку (заказчику) вместе с изделиями и передаётся получателем изделия в производственно-технический отдел.

Производственно-техническое управление (отдел) обеспечивает использование в процессе производства работ, сохранность и сдачу ИД-1, в составе исполнительной документации, на объект заказчику.

3.2. ИД-2 - исполнительная документация по технической готовности объектов работ.

Исполнители оформляют в процессе производства работ, комплектуют в соответствии с требованиями СНиПов и передают ИД-2 в производственно-технический управление (отдел) для сдачи их заказчику в составе исполнительной документации на объект.

3.3. Передача ИД-1, ИД-2 заказчику фиксируется перечнем, подписанным представителями подрядчика и заказчика. Указанный перечень подлежит хранению в производственно-технических отделах  структурных подразделений.

3.4. Контрольными точками являются:

· по ИД-1 - срок завершения комплектации объекта материалами и оборудованием;

· по ИД-2 - сроки исполнения соответствующих работ, согласно графикам;

Метод контроля - проверка исполнения сроков на недельных оперативных совещаниях по представлению Начальника производственно-технического управления.

4. КОНТРОЛЬ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ НАСТОЯЩЕГО СТАНДАРТА

4.1. Контроль за внедрением настоящего стандарта возлагается на Начальника  производственно-технического управления.

4.2. Ответственность за установленный порядок прохождения ИД возлагается на Начальника производственно-технического управления.
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